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専用サイトへアクセスする 

ブラウザ(Internet Explorer・Chrome など)を起動し､以下の URL へアクセスします。 
https://medley-web.jp/entry_hanamigawa/  

 

 
スマートフォンからアクセスする際は、 
左記 QR コードをご利用ください。 
 
 
 
 

 

ログイン 

 
ログイン画面が表示されます。 
［会員番号］と［電話番号］(当クラブにご登録いただいている電話番号)を入力し、［ログイン］をクリック/タップし

ます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

会員番号を入力  

届出済の電話番号を入力  
(-ハイフンはあってもなくてもかまいません) 
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欠席を別の日に振り替える 

 
 
 
 
 
 
 
メニューの［振替申込］をクリック/タップします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
リストから欠席する所属クラスを選択します。 
 
リストから欠席日を選択します。 
 
 
 
 
 
 
リストから振替先の日を選択します。 
 
リストから振替先のクラスを選択します。 
 
 
 

 
 
 
 

12345 上田 花子さん 
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バスを利用する方は［●利用する］をクリック/タップし、 
行き帰りのコースと乗車/降車場所を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
入力完了したら［次へ］をクリック/タップします。 
最初から入力し直すときは［入力内容をクリア］をクリック/タッ

プします。 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
入力内容確認画面が表示されます。 
間違いが無いかご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

振替先日の定員がいっぱいの時は、上記のメ

ッセージが表示され選択できません。［OK］を

クリック/タップして別の日を選択してください。 

07 

LB 14:50 

B 

B 
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入力内容を修正するときは［修正する］をクリック/タップします。

前画面(入力画面)に戻ります。 
 
表示されている内容で良ければ、［この内容で送信する］をクリ

ック/タップして送信します。 
 
 

 
 
 

 
左記の画面が表示されれば送信完了です。 
 
 
他に欠席 /振替を申し込むときは、［続ける］をクリック/タップし

ます。メニュー画面に戻ります。 
 
終了するときは［ログアウト］をクリック/タップします。 

 
 
 

［OK］をクリック/タップするとログアウトします。 
トップ画面(ログイン画面)に戻ります。 
 
 
 

  

07 

LB 14:50 

B 

B 
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振替内容を確認する/取り消しする 

 
 
 
 
 
 
 
 
メニューから［振替 参照･取消］をクリック/タップします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
振替申込の履歴が日付の新しい順に表示されます。 
 
 
 
 
 
 
取り消したい振替の［取消］をクリック/タップすると申込済の振

替を取り消します。 
 
 
 
 
［メニュー］をクリック/タップするとメニュー画面に戻ります 
 

 
  

12345 上田 花子さん 

12345 上田 花子さん 

07 

LB 14:50 

B 

B 

LF 14:20 
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欠席のみ連絡する 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
メニューから［欠席申込］をクリック/タップします。 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
リストから欠席する所属クラスを選択します(週 2 以上の場合)。 
 
 
リストから欠席日を選択します。 
 
リストから欠席理由を選択します。 
 
最初から入力し直すときは［入力内容をクリア］をクリック/タップ

します。 
 
入力完了したら［次へ］をクリック/タップします。 

  

12345 上田 花子さん 

12345 上田 花子さん 
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入力内容確認画面が表示されます。 
間違いが無いかご確認ください。 
 
 
 
 
 
入力内容を修正するときは［修正する］をクリック/タップします。

前画面(入力画面)に戻ります。 
 
表示されている内容で良ければ、［この内容で送信する］をクリ

ック/タップして送信します。 
 
 
 
 

 

欠席を取り消す 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
メニューから［欠席 参照･取消］をクリック/タップします。 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

12345 上田 花子さん 

12345 上田 花子さん 
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欠席申込の履歴が日付の新しい順に表示されます。 
 
 
取り消したい欠席の［取消］をクリック/タップします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
左記メッセージが表示されます。 
［OK］をクリック/タップすると申込済の欠席を取り消します。 
 
 
［OK］をクリック/タップします。 
 
［メニュー］をクリック/タップするとメニュー画面に戻ります 

 
  

12345 上田 花子さん 
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バスをキャンセルする 

 
 
 
 
 
メニューから［バス欠席申込］をクリック/タップします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

リストからバスをキャンセルする クラス
（曜日/時間）

を選択します。 

 
リストからバスをキャンセルする年月日を選択します。 
 
 
リストからバスをキャンセルする理由を選択します。 
 
 
入力完了したら［次へ］をクリック/タップします。 
 

  

12345 上田 花子さん 
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入力内容確認画面が表示されます。 
間違いが無いかご確認ください。 
 
 
 
 
 
入力内容を修正するときは［修正する］をクリック/タップします。

前画面(入力画面)に戻ります。 
 
表示されている内容で良ければ、［この内容で送信する］をクリ

ック/タップして送信します。 
 
 
 
 

 

バスキャンセルを取り消す 

 
 
 
 
 
 
メニューから［バス欠席 参照･取消］をクリック/タップします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
  

12345 上田 花子さん 
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バス欠席申込の履歴が日付の新しい順に表示されます。 
 
 
取り消したいバス欠席日の［取消］をクリック/タップします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
左記メッセージが表示されますので、［OK］をクリック/タップし

ます。 
 
 
左記メッセージが表示されれば取消完了です。 
［OK］をクリック/タップして元の画面に戻ります。 
 

  

12345 上田 花子さん 
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コース変更を申し込む 

 
 
 
 
 
メニューから［コース変更申込］をクリック/タップします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
リストから変更先(ご希望のコース)を選択します。 
 
 

 
 
 
 

㊟ 毎月 25 日(4 月･12 月は 20 日)を過ぎ

てから操作した場合、上記メッセージが表

示されます。オンラインでは受付できませ

んので、フロントへ直接ご連絡ください。 

12345 上田 花子さん 
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リストから変更先(ご希望の曜日･時間)を選択します。 
 
バスご利用の場合は［●利用する］を選択し、 
リストからご利用になるバスコースと、乗車/降車場所を選択し

ます。 
 
☆週 2 以上のコースを選択された場合、［変更曜日時間 2］
［変更曜日時間 3］…と連続して表示されますので、すべてご

入力ください。 
 
 
入力完了したら［次へ］をクリック/タップします。 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
入力内容確認画面が表示されます。 
間違いが無いかご確認ください。 
 
 
 
 
 
入力内容を修正するときは［修正する］をクリック/タップします。

前画面(入力画面)に戻ります。 
 
表示されている内容で良ければ、［この内容で送信する］をクリ

ック/タップして送信します。 
 
 

 
 
  

12345 上田 花子さん 

LB 14:50 

B 

B 

LB 14:50 

B 

B 
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コース変更を取り消す 

 
 
 
 
 
 
メニューから［コース変更 参照･取消］をクリック/タップします。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
曜日･時間変更申込の履歴が日付の新しい順に表示されます。 
 
 
 
取り消したい変更の［取消］をクリック/タップします。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
左記メッセージが表示されますので、［OK］をクリック/タップし

ます。 
 
 
左記メッセージが表示取消完了です。 
［OK］をクリック/タップして元の画面に戻ります。 
  

㊟ 毎月 25 日(4 月･12 月は 20 日)を過ぎ

てから操作した場合、上記メッセージが表

示されます。オンラインでは受付できませ

んので、フロントへ直接ご連絡ください。 

12345 上田 花子さん 

09 

LB 金 14:50 

B 

1080 朝日ヶ丘バス停  

1070 朝日ヶ丘中バス停  
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休会を申し込む 

 
 
 
 
 
メニューから［休会申込］をクリック/タップします。 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
休会する期間を選択します。 
 
 
リストから休会理由を選択します。 
 
入力完了したら［次へ］をクリック/タップします。 
 
 
 
入力内容確認画面が表示されます。 
間違いが無いかご確認ください。 
 
 
 
入力内容を修正するときは［修正する］をクリック/タップします。

前画面(入力画面)に戻ります。 
 
表示されている内容で良ければ、［この内容で送信する］をクリ

ック/タップして送信します。 
  

㊟ 毎月 25 日(4 月･12 月は 20 日)を過ぎ

てから操作した場合、上記メッセージが表

示されます。オンラインでは受付できませ

んので、フロントへ直接ご連絡ください。 

No.12345 上田  花子さん 

12345 上田 花子さん 
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休会を取り消す 

 
 
 
 
 
メニューから［休会申込］をクリック/タップします。 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
休会申込の履歴が日付の新しい順に表示されます。 
 
取り消したい休会の［取消］をクリック/タップします。 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
左記メッセージが表示されますので、［OK］をクリック/タップし

ます。 
 
 
左記メッセージが表示取消完了です。 
［OK］をクリック/タップして元の画面に戻ります。 
 

  

㊟ 毎月 25 日(4 月･12 月は 20 日)を過ぎ

てから操作した場合、上記メッセージが表

示されます。オンラインでは受付できませ

んので、フロントへ直接ご連絡ください。 

12345 上田 花子さん 
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メールで問い合わせする 

 
 
 
 
 
 
 
 
メニューから［メールフォーム］をクリック/タップします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
枠内にお問い合わせ内容を入力し､［次へ］をクリック/タップし

ます。 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
  

12345 上田 花子さん 
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入力内容を確認します。 
修正する場合は［修正する］をクリック/タップし､前画面に戻っ

て入力します。 
入力した内容で良ければ［この内容で送信する］をクリック/タッ

プします。 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
左記メッセージが表示されれば送信完了です。 
  

12345 上田 花子さん 

No.12345 上田  花子さん 
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ご利用にあたって 

 「レッスン欠席－振替受付 Web」はパソコンまたはスマートフォンからご利用ください。 
フィーチャーフォンには対応しておりません。 
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